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How to place an Employment Ad in
the Post

In Person
Bring your ad to our office at 34 Lesya
Ukrainka Blvd., 4th floor, Room 401 
from 9:00 a.m. to 6:00 p.m.
Ask for Vladimir Kharitonenko.

By Fax or Phone
Send a fax including number of boxes, 
number of issues and form of payment 
to 254�3113 or call 496�1111.
e�mail: volodya@kppublications.com

Deadline
The deadline for Thursday Employment ads
in the Post is one week before publication.

Payment
Pre�payment is required in all cases.

Mini Resume
Send us a brief CV (it should be no more
than 20 words) and we’ll run it in 2 issues
of the Post for only Hr 50. Please stop by at
“Vash Dom” agency, Triokhsviatitelska St. 3  
to drop off your CV.
Tel: 228�4010 THE POST

Chief accountant (American Company)
University degree, 3+ years work experience as a chief accountant or
deputy chief accountant in a foreign company, knowledge of currency
operations, PC skills (1C Enterprise), fluent English, woman, age � up to
38 years old. 
E�mail your CV (code ChA� 565)

HR Manager (International Production Company)
University degree, work experience in HR department in foreign com�
pany, managerial experience, knowledge of full range of HR
Management tools, fluent English, age 25�40. 
E�mail your CV (code HR� 322)

Business Development Manager
(International Company)
University degree, work experience in executive position in a foreign
company, experience in strategic planning, knowledge of sales and
marketing, fluent English, Age � up to 40.
E�mail your CV (code BDM� 659)

Ukrainian
Mobile
Communications

Administrative Director
Job Summary:
Responsible for management and coordination of
corporate construction, premises maintenance, and
transport issues.

Our Requirements:

❏ Higher education � technical or in the fields of
economy, construction. Additional business 
education is highly desired.

❏ Relevant experience in successful medium and 
large companies � minimum 3 years.

❏ Fluent English. Excellent MS Office skills. 

❏ Effective leadership skills, proactivity, presentation 
and communication skills.

Please fax your Resume to  +38 (044) 516 50 83
or by E�mail: recruitment@umc.com.ua

Confidentiality guaranteed.

For confidential consideration, please send your resume to 
STAFF STANDARD by fax 517�0859, 517�1463, by e�mail:
stafstan@adamant.net or to Kyiv 02002, PO BOX 326.
!!! Welcome to our new site www.stafstan.com !!!

STAFF
STANDARD

INTEGRATED PLANNING � High Technical Education, male/female aged under 40, fluent 
MANAGER English, good PC skills (Excel, MS�Access and Power Point), 

5+years of experience in Operations.
SALES DEVELOPMENT � University Degree, male aged under 40, fluent English, PC, 
MANAGER (FMCG) 3�4 years of experience in sales analysis and development (FMCG),

management experience.
HR SPECIALIST � University Degree, Male/female aged under 32, fluent English 
(RECRUITING) 2+years of work experience (preferably in foreign company or in 

recruiting agency).

INTERNAL AUDITOR � University Degree in economics, male/female aged under 35, 
(city Kharkov) good English, good PC skills, 2+years of relevant experience.
JUNIOR BRAND � University Degree in Economics, male/female aged under 27, 
MANAGER fluent English, 2+years of work experience in the company on the

concrete brand or in full�service advertising agency.

ЗАТ Американська Компанія Страхування Життя АІГ
Життя, Одна з найбільших іноземних компаній зі
Страхування Життя  в Україні, яка входить до
American International Group, Inc. (AIG) � світового
лідера в галузі страхування та фінансових послуг �
шукає кандидатів на такі вакантні посади у місті Києві:

МЕНЕДЖЕР З ПРОДАЖУ
(DIRECT SALES FORCE MANAGER)

Вимоги до кандитата:
➢ Вища освіта
➢ Навики побудови команди
➢ Досвід прямого продажу
➢ Орієнтація на результат
➢ Досвід роботи у галузі страхування є перевагою
➢ Володіння англійською мовою

РЕГIОНАЛЬНИЙ МЕНЕДЖЕР З ПРОДАЖУ
(AGENCY EXECUTIVE)

Обов'язки:
➢ Управління та розвиток агентської мережі
➢ Підбір та навчання нових фінансових представників
Вимоги до кандитата:
➢ Вища освіта
➢ Досвід прямого продажу
➢ Відмінні комунікативні здібності
➢ Досвід роботи у галузі страхування є перевагою
➢ Володіння англійською мовою

ФIНАНСОВИЙ ПРЕДСТАВНИК
(FINANCIAL REPRESENTATIVE)

СТРАХОВИЙ АГЕНТ (INSURANCE AGENT)
Вимоги до кандитата:
➢ Вища освіта
➢ Вміння працювати з людьми
➢ Активна життєва позиція
➢ Впевненність та відповідальність
Ми пропонуємо:
➢ Кар'єру та перспективи професійного росту
➢ Найкращі європейські та американські тренінгові

моделі
➢ Можливість працювати у динамічній команді
➢ Стабільний фінансовий прибуток
Якщо ви зацікавились нашими пропозиціями,
надсилайте Ваше резюме за адресою:

ALICO AIG Life 
Вул О.Гончара, 84, Київ
Факс: +38 044 494 13 45 (з позначкою "Для Агенції")
E�mail: career@ALICO.ua

Організація, яка виконує проект міжнародної
технічної допомоги у галузі виборів, оголошує
конкурсний набір кваліфікованого персоналу на
посади:

1. СТАРШИЙ АСИСТЕНТ ПРОГРАМИ/ПЕРЕКЛАДАЧ
Вимоги: 
� вища освіта, стаж 3 роки практичної роботи;
� вільне володіння українською та англійською
мовою, бажане вільне володіння російською
мовою;
� досвід письмового перекладу та редагування
тексту, досвід усного перекладу бажаний;
� знання й досвід участі та виконання проектів
міжнародної технічної допомоги;
� особиста організованість, вміння виконувати
кілька доручень одночасно, орієнтованість на
загальний результат та на працю у колективі;
� навички роботи з комп'ютером (Word, Excel,
Powerpoint, Outlook).

2. ПОМIЧНИК МЕНЕДЖЕРА З ПИТАНЬ ГРАНТIВ
Вимоги:
� вища освіта, стаж 3 роки практичної роботи; 
� вільне володіння українською та англійською
мовою, бажане вільне володіння російською
мовою;
� досвід управління або моніторингу виконання
проектів міжнародної технічної допомоги
(перевага віддається досвіду праці у проектах
USAID або EU);
� навички звітування за підсумками виконання
проектів; 
� особиста організованість, скурпульозність,
орієнтованість на загальний результат та на
працю у колективі;
� навички роботи з комп'ютером (Word, Excel,
Powerpoint, Outlook).

3. СЕКРЕТАР ОФIСУ
Вимоги:
� вища освіта, стаж 3 роки практичної роботи
(бажаний досвід робори у громадському
секторі);
� вільне володіння українською та англійською
мовою, бажане вільне володіння російською
мовою;
� особиста організованість, скурпульозність,
вміння спілкуватись з відвідувачами,
орієнтованість на працю у колективі;
� навички роботи з комп'ютером (Word, Excel,
Powerpoint, Outlook).

Останній термін подачі заявок на участь у
конкурсі на усі посади � 17:30 у четвер, 1 квітня
2004 року.

Пропонується цікава та змістовна робота;
оплата відповідатиме досвіду та рівню
кваліфікації.

Для усіх посад супроводжувальний лист, резюме
та список не менше трьох осіб, які можуть дати
рекомендації (із зазначенням прізвищ цих осіб,
посади, назва організації, телефон та/або адреса
електронної пошти) просимо направити на
адресу: devassoc@ukr.net. 

Відповідь буде надіслана лише кандидатам,
які запрошуватимуться на інтерв'ю.

Міністерство охорони здоров'я України оголошує про набір кваліфікованого
спеціаліста на вакантну посаду фахівця в галузі інформування громадськості.

Спеціаліст буде працювати у складі Групи впровадження проекту, що фінансується
Світовим банком.

Умови подання документів на конкурс для проекту
"Контроль за туберкульозом і СНІДом в Україні"

Для участі в конкурсі необхідно подати автобіографічні дані у вигляді Резюме (СV)
українською та англійською мовами.
Документи приймаються до канцелярії Міністерства охорони здоров'я у письмовому
вигляді та на електронному носії до 24 березня 2004 року.
Разом з Резюме (CV) подається 2 рекомендаційних листи від провідних фахівців з
попередніх місць роботи.
Оплата праці буде високо конкурентною і відповідати кваліфікації фахівців рівня
міжнародних проектів.

За додатковою інформацією звертатися до сайту www.moz.gov.ua,
aбо за телефоном 044�253�98�82.

The leading provider of IT solutions
to the Hospitality Industry is opening
an office in Kiev and looking for the
following professionals:

TECHNICAL STAFF
Requirements: technical education, 2�year work
experience, good English, strong communication
and presentation skills, capacity to learn quickly
and willingness to travel, hospitality background as
a plus.

We offer a competitive compensation package,
professional skills development and excellent
career opportunities. Full training will be provided.

E�mail: vkopylova@hrs.ru

VACANCY ANNOUNCEMENT
The United Nations Development Program (UNDP) in Ukraine is looking for highly
qualified Senior Level Managers to lead, manage and support its technical assistance
programs. 
UNDP is the United Nation's global development network, advocating for change and
connecting countries to knowledge, experience and resources to help the people to
build better lives. UNDP in Ukraine is supporting the Government and other
development partners, both at the national and local levels, through technical
assistance for development. Focus of UNDP assistance is in strengthening democracy and 
participatory governance, supporting social and economic reforms and development, promoting the
use of modern information communication technology for development, fighting the spread of
HIV/AIDS and sustainable management of energy and environment resources. For detailed information
on UNDP Ukraine please refer to www.un.kiev.ua

We are looking for senior managers with the following commitment, competencies and willing to
make the difference through development in Ukraine.
Basic responsibilities: 
● Preparation of concept papers and designing of projects and programs around priority issues in
Ukraine. 
● Design of result�oriented plans and strategies for successful implementation of projects 
● Design of implementation processes, training of implementation teams, and establishment of
project management system. 
● Establishment of impact�oriented monitoring and reporting system and preparation of result and
impact oriented progress and review reports. 
● Organization of roundtables, participatory consultations, seminars and workshops, as may be
required for formulations, reviews, assessments and other tasks. 
● Organization of trainings for capacity building of implementation teams, government, 
non�government, local governments and civil society organizations. 
● Documentation of experiences and organization of consultations amongst the donors, government,
non�government and other partners for knowledge captures and sharing. 

This is an excellent opportunity to start professional career with United Nations (UNDP). 
Interested candidates should send their applications with detailed CV to vegorov@un.kiev.ua or to the
following address: 1, Klovskiy uzviz, Kiev�21, Ukraine, UNDP Ukraine, or by fax: (8�044) 253�26�07.
Deadline for applications is 28 March 2004. Before sending your application please visit our
web site at http://www.un.kiev.ua/bc/jobs/ to obtain full information on the posts descriptions
and our requirements. You will also find other job opportunities on our site above.
Reference: "Senior Manager" should be made on application. Please also include at least three
references in the format: Name/post title/e�mail/phone number

Ukraine

"Tchibo" Representative Office in Ukraine (famous
coffee brands "Tchibo", "Davidoff", "Premium Select")

is looking for the right candidate to the position

MARKETING ASSISTANT
Requirements:

- high education;
- relevant experience in Marketing;
- fluent English is a must;
- PC skills;

Company offers competitive compensation and
professional growth.

Please send your detailed CV by fax
(Attn: HR Manager)

Fax number: +38 (044) 236-30-49
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A leading western pharmaceutical company is hiring:
MARKETING MANAGER

to lead a number of product lines.
Requirements: Age 30 � 40, 5+y at managerial level with western
company. Strong leadership skills. Fluent English.

MEDICAL AFFAIRS MANAGER/MEDICAL DIRECTOR
Requirements: Fluent English, relevant experience in pharma industry.
For both positions good package will be provided.
Please, submit your CV to ao@brain�source.com
A well known producer of industrial products is looking to hire:

HUMAN RESOURCE MANAGERS AND
RECRUITMENT SPECIALISTS

Requirements: High education, 3+y. at similar positions with western
styled companies. Age 25 � 40. READINESS TO RELOCATE to
regional manufacturing sites. PC literate. Good knowledge of HR prac�
tices and systems. Very good compensation package will be provided.
Please, send your CV to ak@brain�source.com

A big FMCG�company is hiring
PURCHASING MANAGER

Requirements: University degree, good knowledge of English (+ tech�
nical English), 2+y. working experience at the same position. The com�
pensative package is very attractive and depends on your experience
and skills.
Please, send your CV to kk@brain�source.com

«Brain Source International Ltd»
Tel/Fax: (044) 531 98 84 Email: info.ukraine@brain�source.com

www.brain�source.com

MINI UM, 32, MS in management (US), experi�

ence at a senior level, incl. Manufacturing

solid financial and marketing strengths.

For detailed resume, please, email

andreym36@netscape.netR
E

S
U

M
E

Business/Management

MINI Male, 31 y.o. is looking for product/sales
manager position. 
3 years experience in big telecommunica�
tion company. 
Tel.: 8�050�299�5839,
kib100@hotmail.comR

E
S

U
M

E

Marketing/Sales

MINI Tatyana, experience � 6 years, fluent
English, Russian, Ukrainian, basic Polish.
Knowledge of office procedures, docu�
ment processing, travel arrangements,
management, providing daily administra�
tive support to management staff. 
Tel.: +38�067�68�023�68R
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Personal Assistant

MINI UF, 33 higher educated, fluent English,
Computer and good accounting skills, file
keeping, responsible, communicative.
Looking for job of PA or Manager. CV upon
request. Please, phone: 8(296)34�254
(home), 567�0332 (contact no.), ask AlinaR

E
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Personal Assistant

MINI Lady, 23 y.o., BBA, excellent near�native
English (practice abroad),
Russian,Ukrainian, 5+ yrs of administra�
tive work experience, PC professional
user, touch�typing. Detailed CV upon
request. Mobile 8�050�334�7456 IrinaR
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Personal Assistant

MINI Intelligent lady, 27, with extensive experi�
ence in PA/Project Management/Finance,
educated in Economics, Marketing, is
looking for a new challenge. Fluent
English, Ukrainian & Russian, basic
French. Driving license (7+ years experi�
ence). Detailed CV upon request by 
tel 8�039�491�04�83 or by e�mail: 
okalinenko@svitonline.comR

E
S

U
M

E

Business Management/Finance

MINI Man, 35, University degree economics,
PC, E�marketing specialist. UK, German
driving licenses. Good English, German,
Polish languages. Will assist you with any
business in Ukraine. Tel.: +38�067�257�
4311. E�mail: piletski@btinternet.comR
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Business assistant

MINI Male, 31. Ukrainian, Russian � native, flu�
ent English; extensive work experience
with Western companies; excellent knowl�
edge of banking, legal, construction termi�
nology etc.R
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Interpreter

MINI Male, 24. Student (study by correspon�
dence 5th course). Very good oral/written
English. Basic German. PC literate. Work
experience as a receptionist�translator,
sale manager. Tel.: 264�5915, 
mob. 8�067�903�7521 AlexeyR
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Personal Assistant

MINI Male, 37, University degree in Economics
and Auditing. Fluent English (Cambridge
certificate FCE). PC experienced user.
More than 10 years experience as Financial
manager, Chief Accountant, Auditor.
Please contact Leonid : 
8�050�332�2011 or chimlab@i.com.uaR
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Finance/Management

MINI Lady, 25, University degrees in
Accounting, Philology; 4+ years experi�
ence in financial analysis/controlling/logis�
tics in international distribution company.
PC literate, fluent English. 
Mob. 8�067�99�77�654 R
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Finance/Logistics

MINI UM, University degree. 4 years of work
experience as Civil Engineer within foreign
companies. Knowledge of feasibility study,
installation and maintenance of HUAC and
others mechanical systems. Cost valua�
tion, negotiation and contracting. Good
English, PC (Word, Excel, AutoCAD).
Please phone 245�9922 (home, after 8
p.m.), e�mail: alems@gala.net VladimirR

E
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Civil engineering

Требуется МЕНЕДЖЕР ПО ПРОДАЖЕ РЕКЛАМНЫХ ПЛОЩАДЕЙ

Требования к претенденту: М., Ж., до 35 лет
Опыт работы: от 2 лет в сфере рекламы.
Профессиональный опыт: умение профессионально вести переговоры с клиентами и

рекламными агентствами, понимать задачи и цели клиента, знание рынка рекламы
Образование: высшее (экономическое, гуманитарное, маркетинг).
ПК: пользователь.
Должностные обязанности: продажа рекламных площадей в ежемесячном издании,

работа с потенциальными рекламодателями, нацеленная на максимально
эффективное долгосрочное сотрудничество, ведение документооборота с
клиентом (договора, резервирование рекламных площадей, отслеживание
платежей и т.д.)

Дополнительная информация: Коммуникабельность, активность и обязательность.
Личностные характеристики: пунктуальность, энергичность,
Заработная плата: 300 у.е.+%

Резюме присылать по E�mail: senina@ekzo.com.ua

m.i.p. Ukraine HR
Consultancy offers 
prestigious career 

opportunities
FINANCIAL MANAGER

High financial education; 5+ years of experience in
accounting and financial sphere in production
company; Professional Certificates/ ACCA or CPA
would be a great plus; fluency in English

GRAIN TRADER
High agricultural education; experience in 
agriculture and grain purchasing; fluency in
English; preferably male

TEXTILE ENGINEER
High technical/chemical education; knowledge of
textile technologies; sales skills; good knowledge
of English or German

All positions offer excellent remuneration packages. 
To apply please e�mail: hrc@mip.kiev.ua

CORPORATE CLIENTS 
SALES MANAGER (SM)

We require:
● similar working experience is a must
● high organization, communication skills
● team spirit
● fluent English
● higher education

We offer:
● excellent compensation package
● good career opportunities
● challenging job in a friendly environment

Please send your CVs to 
job@kppublications.com

Subject SM, or fax 254�3113

PRODUCTION MANAGER (PD)
We offer a starting position in a publishing
business. The job requires overseeing 
the process of magazine being built: 
coordination of work between advertising
department, editorial and printing house.

We require:
● high organization, communication skills
● ability to handle high responsibility tasks
● high education
● good English
● must be a quick learner

We offer:
● training on the job
● good compensation package

Please send your CVs to 
job@kppublications.com

Subject PD, or fax 254�3113

Western consulting company 
announces an opening for positions of

MARKETING
MANAGER

responsible for development, 
implementation and application of the

marketing strategy

QUALIFICATION'S SUMMARY:
● Extensive knowledge and experience of 

media and marketing business
● Experience in Marketing
● Excellent communication and 

presentation skills
● Excellent written and oral English
● Project management

ІТ�СПЕЦIАЛIСТ

ВИМОГИ ДО КАНДИДАТІВ:
● Відмінні  знання MS SQL Server 7.0 

(Transact SQL), досвід адміністрування
та розробки

● VB
● VBA для Word, Excel, Access
● Crystal Reports
● Вміння працювати з користувачами за 

телефоном
● Готовність до відряджень

Резюме просимо надсилати в форматі
RTF (інші формати розглядатися не
будуть) з позначкою посади та свого
прізвища до 31 березня 2004 року

E�mail: vakancy@umlp.com.ua

Das Unternehmen sucht:
Stelle Mindestanforderungen

Finanzcontroller (�In) junior Abgeschlossenes Wirtschaftsstudium, 
ausgesprochene analytische Faehigkeiten, 
Arbeitserfahrung, gute Deutschkenntnisse, 
MS Office, Alter bis 30 Jahre, motiviert, 
engagiert, verantwortungsvoll

Wir bieten Ihnen eine entsprechende Ausbildung und
Entwicklungsmoglichkeiten.
Wenn Sie an dieser Position interessiert sind und allen angewiesenen
Voraussetzungen entsprechen, senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen
(Lebenslauf, Zeugniskopien) 
an die Faxnummer: 8 044 490 24 99 
oder via E�Mail: billa@ua.billa.co.at

..

ProCredit Bank is a leading bank for small and medium enterprises in Ukraine. The Bank belongs 
to the international network of 18 banks. Our shareholders are international financial institutions.

PorCredit Bank is currently seeking a qualified candidate for the position of:

Head of IT Department

ProCredit Bank is a young bank with highly qualified national and international experts. 
These positions offer the right candidates an opportunity to work in a dynamic, experienced and professional team.

Please send your CV to email: staff@procreditbank.com.ua, fax (044) 490260281
www.procreditbank.com.ua

❍ Minimum 5 years of experience in management of IT department 
❍ Profound experience in computer network design and implementation
❍ Experience in software design and implementation, preferebly financial software
❍ Experience in a Western�style company
❍ Proficiency in English
❍ University Degree
❍ Age 27�40
❍ Fast, effective and efficient
❍ Strong leadership skills

Requirements:

Western Pharmaceutical Development
Company is looking for professional 

experienced female candidates 
to fill the position of

PPRROOJJEECCTT  AASSSSIISSTTAANNTTPPRROOJJEECCTT  AASSSSIISSTTAANNTT
We require:
● Excellent English (!), both spoken and written
● Degree in Philology (English, majoring in 

interpretation/translation)
● Native Ukrainian and Russian
● Desire and ability to work hard under 

pressure
● Previous experience as a secretary at a

Western company is a plus
We offer:
● Extensive training 
● Competitive salary
● Excellent working conditions
● Prospects for career growth

Please fax your CV in English to 
(044) 201 4449 or e�mail it to job@psi.ru.
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